
暨南大学教职工请假审批表
	姓   名
	
	性    别
	
	职务/职称
	

	所在单位
	
	请假起止期
	____年____月_   _日至____年_  __月___日

	销假时间
	
	联系电话
	

	请假类别
	病假     、事假     、婚假     、丧假     、其他     

	请假
具体

原因
	

	所在单位

意见
	签名（盖章）：            

年    月    日
	学院

部处

意见
	学院部处领导签名：            

盖章：            
年    月   日

	人力资源

开发与
管理处

意见
	签名（盖章）：            
年    月    日
	校领导

审批

意见
	签名：             

年    月    日


注：职工回校上班应及时销假，销假应由单位出示证明，不接纳个人销假行为。

